	
	ХАРКІВСЬКА 
СПЕЦІАЛІЗОВАНА ШКОЛА 

І-ІІІ СТУПЕНІВ № 99
ХАРКІВСЬКОЇ 

МІСЬКОЇ РАДИ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ХАРЬКОВСКАЯ 
СПЕЦИАЛИЗИРОВАННАЯ ШКОЛА
І-ІІІ СТУПЕНЕЙ № 99

ХАРЬКОВСКОГО
ГОРОДСКОГО СОВЕТА

ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ


	
	


НАКАЗ
18.08.2016










№ 

Про призначення відповідальних 

за роботу з електронною поштою 

та сайтом, захист інформації

у 2016/2017 навчальному році
На виконання законів України „Про електронні документи та електронний документообіг”, „Про доступ до публічної інформації”, листа управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради від 18.08.2016 №01-26/1286-16 „Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку у 2016/2017 н.р.”, з метою удосконалення ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальними:

1.1. За функціонування та змістовне наповнення сайту навчального закладу заступника директора школи з ВР Калашнікову Н.Ю.

Постійно

1.2. За відправку та отримання електронної пошти –секретаря школи Фарбітну Л.П.

Постійно

1.3. За захист інформації – учителя інформатики Колісника І.С.

Постійно
2. Відповідальному за роботу з сайтом забезпечити якісне функціонування офіційного сайту навчального закладу та його систематичне інформаційне наповнення.

Постійно
3. Відповідальному за отримання електронної пошти переглядати електронну пошту тричі на день (о 09.30, 12.30, 15.30).

Постійно 

4. Відповідальному за захист інформації:
4.1. Використовувати для персональних комп’ютерів тільки ліцензійне/ безкоштовне програмне забезпечення (у тому числі  антивірусні програми).
Постійно

4.2. Систематично оновлювати антивірусні бази ПК.
Постійно

4.3. Здійснювати резервне копіювання службової документації та баз даних на окремий фізичний носій або DVD-диск. 
Постійно 

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор Харківської спеціалізованої 

школи І-ІІІ ступенів № 99 Харківської

міської ради Харківської області                                            Н.В.Кіян

З наказом ознайомлені:

Калашнікова Н.Ю.
Фарбітна Л.П.

Колісник І.С.
